TUTORIAL: PAEP
INDICACAO DE BOLSISTA
O

Em continuidade ao processo onde foi solicitada a cota de bolsa, deve-se clicar no icone “Incluir
Documento” (ver figura abaixo).
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O primeiro passo consta na escolha do tipo do documento . Na telo, sGo apresentados
os tipos de documentos mais usados na Unidade.
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Caso o documento ndo seja um dos tipos apresentados, cliqgue no simbolo
+ e pesquise o tipo de documento no filtro.
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O nivel de acesso serd ‘restrito” e a Hipotese legal ‘informagdo pessoal.
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Depois de clicar em "confirmar dados’, a tela a seguir ird aparecer. Note que 0o
lodo esquerdo da tela ficam todos os documentos pertencentes a0 processo.
Agora vocé pode preencher o formuldrio, através do icone "editar contetdo”.
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PAEP - SOLICITACAO DE INDICACAO DE BOLSISTA

PROGRAMA DE BOLSAS DE APOIO A EDICAO DE PERIODICOS TERMO DE COMPROMISSO

IDENTIFICACAOQ DO PERIODICO

Titlo I:

Orgio/Unidade:

Preencha atentamente todos os campos, e no final, clique em “salvar’. Em caso de
candidatura associada, ambos os periddicos devem preencher o formuldario.
Ressaltamos que o documento sb poderd ser editado enquanto ndo for assinado.
Revise todo o documento antes de assind-lo. Apds assinaturas, ndo poderdo ser
feitas corregdes e serd necessario incluir um novo formuldrio.
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Como especificado no formuldrio, este documento deve ser assinado pelo(a)
supervisor(a), responsével pelo Periédico, e pelo(a) estudante. Em caso de
candidatura associada, o formuldrio pode ser assinado por ambos responsdveis
Oou por apenas um deles.
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O S ke ey | desligamento antes do final da edicéo:

1) Participar de a¢des de capacita¢io a serem oferecidas pela gestdo do Programa de Periodicos/PROPESQ ou pelo periddico:
& Consultar Andamento

m) Manter amalizados seus dados cadastrais no Portal do Aluno (telefone celular, endereco eletrénico etc.).

3. A concessdo objeto do presente instrumento nao gera vinculo de qualguer natureza ou relaciao de trabalho.

4. APROPESQ podera cancelar ou suspender a bolsa quando constatada infringéncia a qualquer das condicdes constantes neste termo.

5. O beneficiario e o supervisor manifestam sua concerddncia com a concessdo que ora € feita, comprometendo-se a cumprir fielmente as
condi¢des expressas neste instrumento e as normas que lhe sio aplicaveis.

ste documento deve ser assinado eletronicamente pelo(a) supervisor(a), responsdvel pelo Periddico, e pelo(a) estudante.

Quando a assinatura for realizada pelo proprio usudrio Qque gerou O
documento basta utilizar a fungdo "assinar documento’, apontada na imagem
abaixo.
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A caixa abaixo ird aparecer, selecione atentamente todos os campos, e no final,
clique em "assinar’.
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Para que o(a) bolsista indicado possa assinar o Termo de Compromisso, é
necessdrio liberar a assinatura por meio do icone "Gerenciar Liberacdes para
Assinatura Externa’.
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Selecione os campos abaixo e clique em ‘liberar’.

Gerenciar Assinaturas Externas
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Liberar Assinatura Externa para: [\Nt’lmero do cartdo UFRGS + @ufrgs.br «

| Exemplo: 00000000@ufrgs.br | [ Com visualizac3o integral do processo  Marque a opgéo

Protocolos adicionais disponibilizados para consulta (clique na lupa para selecionar):

Para assinar o Termo de Compromisso, 0(0) bolsista deve fazer login no SEI . Para
isso, v& até a pagina do SEI UFRGS (https://www.ufrgs.br/conecte-se/), clique em
“SEl - ALUNO™ e em "CLIQUE AQUI", no fim da pdagina.
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Faca o login como no exemplo abaixo:
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Acesso para Usudrios Externos

E-mail:
[ 00000000@ufrgs.br |
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seII Senha:
@ | mesma senha do portal do aluno l

| Confirma | | Esqueci minha senha

Numero do carta¢ UFRGS + @ufrgs.br ~—

Cligue aqui se vocé ainda ndo est3 cadastrado




O Documento estard disponivel para leitura e assinatura,
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Controle de Acessos Externos

[ Lisla de Acessos Extarnos (21 regisiros)

Processo Documento Tipo Liberagao Validade Agbes

Apos ler todo o Termo de Compromisso, o(a) aluno(a) deve clicar no icone
"Assinar’.
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IDENTIFICACAO DO PERIODICO

Titulo 1:

Orgao/Unidade:

A tela abaixo ird aparecer, basta selecionar os campos e clicar em "assinar’.
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Como especificado no formuldrio, dois documentos devem ser anexados Qo
processo: Copia do comprovante de matricula do semestre vigente (disponivel no
Portal do Aluno) e Comprovante de dados bancdrios (qualquer documento oficial
do Banco do Brasil que confirme nimero da agéncia e conta corrente). Para isso,
cligue em ‘Incluir documento’.
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O tipo do documento é "externo’.
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Declaragao
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Preencha os campos como no exemplo abaixo.
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O nivel de acesso serd ‘restrito” e a Hipobtese legal "informagdo pessoal’. Selecione
o documento e clique em "confirmar dados”.
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\\ Anexar Arquivo:
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Este mesmo processo deve ser feito para incluir o Comprovante de dados
Bancarios: Incluir documento > Externo.

1 [lcomar  ~ | N H

§23078.541236/2024-89
[0l Pesquisa: PAEP - Solicitagéo Recurso e | ) . )
] Pesquisa: PAEP - Avaliagio de proposta | Sonfirmar Dados | | Yoltar |
[l Pesquisa: PAEP - Parecer & Instrucdes G

Registrar Documento Externo

: : Tipo do Documento: Data do Documento:
[¥) Pesquisa: PAEP - Indic. e Termo de Gom)|
™ ) Comprovante de dados bancdrios v 01/08/202 = é‘_—
£ Comprovante de matricula Comprovante $ = 1

Nimero | Nome na Arvore
9]
& Consultar Andamento | |

—{ Formato (3
‘*) ® Nato-digital

() Digtalizado nesta Unidade

O tipo de documento serd "externo’, o nivel de acesso serd ‘restrito” e a Hipotese
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Apbs anexar todos os documentos, o processo deve ser remetido a unidade
COMAP. Para isso, cliqgue no icone "enviar processo’.
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Processo aberto somente na unidade COMAP,

No campo sinalizado insira "COMAP’, selecione a opg¢do ‘Enviar e-mail de
notificagdo” e por fim, clique em “enviar".
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# Consultar Andamento Unildadns:
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(] Manter processo aberto na unidade atual
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() Prazo em dias

Dlvidas e sugestbes devem ser encaminhadas exclusivamente através do endereco
eletrénico a seguir especificado: <periodicos@propesqg.ufrgs.br>



