TUTORIAL: PROGRAMA PAEP - DESLIGAMENTO DE BOLSISTA

Conforme especificado no Edital, os pedidos de cancelomento de bolsa devem ser
encaminhados sempre acompanhados do formuldrio de avaliagdo do bolsista. Tutorial para
auxiliar nesse procedimento pode ser consultado na aba "Tutoridis” no site do Programa de
Apoio a Publicagdo de Periddicos. Apds realizada a avaliagdo, deve-se incluir o formuldrio de
desligamento de bolsista, por meio do icone ‘Incluir Documento” (ver figura abaixo).
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O primeiro passo consta na escolha do tipo do documento . Na telo, sGo apresentados
os tipos de documentos mais usados na Unidade.
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Caso o documento ndo seja um dos tipos apresentados,
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O nivel de acesso serd ‘restrito” e a Hipotese legal ‘informagdo pessoal.
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Depois de clicar em "confirmar dados’, a tela a seguir ird aparecer.
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Note que qo

lodo esquerdo da tela ficam todos os documentos pertencentes ao processo.
Agora vocé pode preencher o formuldrio, através do icone "editar conteddo”.
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL
Comissdo Assessora de Apoio & Edicdo de Periddicos Cientificos da UFRGS - COMAP
Av. Paule Gama, 110 - Baine Famroupilha - CEP 80040060 - Perto Alegre - RS - wwwoufrgs.br
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Preencha atentamente todos os campos, e no final, clique em
documento sO poderd ser editado enquanto ndo estiver assinado.

: SEL/UFRGS - 3184576 - PAEP - Solicitagdo de cancelamento de bolsista - Google Chrome

L

o X

138

B seiufrgs.br/sei/controlador.php?acao=editor_montar8acao_origem =arvore_visualizar&lid_procedimento=53523118&id_documento=56138444....

L[ 23078.548950/2023-1T ¢
[ PAEP - Solicitacdo de
[ PAEP - Solicitacdo de
=L Comprovante de matr

Salvar & ™

Salvar [Ctri+Alt=5)

= AutoTexto

"salvar’.

t SN

% comprovante de dadg
[ PAEP - Avaliagéo de d
OEE

& Consultar Andamento

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL

Comissdo Assessora de Apoio a Edigdo de Peniodicos Cientificos da UFRGS - COMAP
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Como especificado no formuldrio, este documento deve ser assinado pelo(s)
Editor(es) responsavel(is) do(s) Periddico(s). Quando a assinatura  for
realizada pelo proprio usudrio que gerou o documento, basta utilizar a fungdo
"‘assinar documento’, apontada na imagem abaixo.
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL
Comissdo Assessora de Apoio 3 Edigdo de Periddicos Cientificos da UFRGS - COMAP
Av, Paulo Gama, 110 - Bairro Farroupilhz - CEP 20040060 - Porto Alegre - RS - wwwufrgs.br
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A caixa abaixo ird aparecer, preencha atentamente todos os campos, € no final,
clique em "assinar".
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Por fim, o processo deve ser remetido a unidade COMAP. Para isso, cligue no icone
‘enviar processo’.
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Processo aberto somente na unidade COMAP (atribuido para 00245329).

No campo sinalizado insira "COMAP" e por fim, clique em “enviar’.
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