TUTORIAL: PROGRAMA PREMIUM
P AVALIACAO DE DESEMPENHO DE BOLSISTA

A avaliagéo deve ser realizada e assinada pelo (a) editor (a) responsavel e pelo(a) bolsista.
Para isso, em continuidade ao processo onde foi solicitada a cota de bolsa, deve-se clicar no
icone ‘Incluir Documento” (ver figura abaixo).
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O primeiro passo consta na escolha do tipo do documento . Na telo, sGo apresentados
os tipos de documentos mais usados na Unidade.
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Caso o documento ndo seja um dos tipos apresentados, clique no simbolo
+ Oou pesquise o tipo de documento no filtro.
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O nivel de acesso serd ‘restrito” e a Hipotese legal ‘informagdo pessoal.
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Depois de clicar em "confirmar dados’, a tela a seguir ird aparecer. Note que 0o
lodo esquerdo da tela ficam todos os documentos pertencentes ao processo.
Agora vocé pode preencher o formuldrio, através do icone "editar conteddo”.

Atencdo: o item 06 do formuldrio deve ser preenchido com a autoavaliagcdo
do(a) bolsista. Assim, pedimos que o(a) estudante encaminhe seu texto de
autoavaliagcdo ao orientador para que este inclua no documento antes das
assinaturas, uma vez que apods essa confirmacdo o formuldrio ndo poderd mais
ser alterado. Lembramos que a assinatura do documento implica em
concorddncia com os pareceres e informagodes incluidas no formuldrio, portanto
orientamos que o preencha e leia atentamente antes de prosseguir com
assinatura.
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Preencha atentamente todos os campos, e no final, cliqgue em “salvar’.
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Como especificado no formuldrio, este documento deve ser assinado pelo(s)
Editor (es) responsavel(is) do(s) Periédico(s) e pelo bolsista. Quando a assinatura
for realizada pelo proprio usudrio que gerou o documento, basta utilizar a fungdo
"‘assinar documento’, apontada na imagem abaixo.
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A caixa abaixo ird aparecer, preencha atentamente todos os campos, e no final,
clique em "assinar’.
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Para que o(a) bolsista possa assinar a Avaliagcdo de desempenho, é necessdrio
liberar a assinatura por meio do icone ‘Gerenciar Liberagées para Assinatura
Externa’.
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Preencha os campos abaixo e clique em ‘liberar”.
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Protocolos adicionais disponibilizados para consulta (clique na lupa para selecionar):

Para assinar a Avaliagdo, o(a) bolsista deve fazer login no  SEl
(https:/ /www.ufrgs.br/conecte-se/), como no exemplo abaixo.
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O Documento estard disponivel para leitura e assinatura.
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Apods ler todo o documento, o(a) aluno(a) pode clicar no ficone "Assinar
documento’.
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A tela abaixo ird aparecer, basta preencher os campos e clicar em "assinar’.
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Por fim, o processo deve ser remetido a unidade COMAP. Para isso, cligue no icone
‘enviar processo’.
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Processo aberto somente na unidade COMAR (atribuido para 00245329).
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